
Alta de socios desde el modulo de Administrador 

Un socio se puede dar de alta desde el módulo de administrador como desde el módulo de ventas, la diferencia radica e 

que haciéndolo desde administrador el sistema no va a pedir ningún tipo de cobro al momento de registrar al socio, esto 

pensando que se trata de un socio ya activo en su negocio, y que simplemente estaríamos pasando su información al 

sistema, en cambio, si se hace desde el módulo de ventas, entonces sí será necesario el cobro tanto de la inscripción (en 

caso que aplique) como de la mensualidad, pensando que es un socio nuevo que está acudiendo por primera vez al 

gimnasio. 

En el módulo de administrador, ir a la sección Lista de socios. 
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Se mostrarán los socios previamente registrados, ya sea desde administrador o desde ventas, aquellos socios que tengan 

algún adeudo pendiente aparecerán marcados en negrita, para dar de alta un nuevo socio dar clic en el botón de + 

ubicado en la parte inferior. 

En la siguiente pantalla capturar la información general del socio, el único dato obligatorio es el nombre de la persona. 
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Indicar el día de pago, si el socio está al corriente con sus pagos, lo recomendado es indicar la fecha del próximo pago de 

dicha persona, y tendrá acceso al gimnasio hasta que se llegue dicha fecha. 

Si se requiere que la persona no tenga acceso, hay que indicar una fecha de pago anterior al día actual, de esta forma el 

sistema genera un cobro, y el socio no tendrá acceso hasta realizar el pago correspondiente. 

Indicar el periodo de pago del socio, en este ejemplo seleccionaremos mensual. 
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Agregar la clase a la cual estará inscrito el socio, para esto hay que hacer clic en el botón que se indica en la imagen. 

Indicar la clase y el horario en el cual estará inscrito este socio y aceptar. 
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Ya se tienen los datos generales del socio. 

Se puede también agregar una fotografía haciendo doble clic en el recuadro que se indica en la imagen. 
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Buscar la imagen, misma que previamente ya debió haber guardado en la pc, el archivo debe ser formato jpg. 

Por último solo queda guardar la información. 
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El sistema nos genera un número de socio, este número también puede ser asignado manualmente, ver documento 

"configuración de números de socio". 

Repetir el proceso cuantas veces sea necesario para dar de alta a todos los socios ya activos en el gimnasio. 
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