
Programar y Realizar su 
Corte 

Manual de Usuario 

Soporte Técnico 

Este es un manual de la sección de cortes del programa de MOBILEGAS ADMIN el cual le ayudara 
para poder definir sus cortes dependiendo de que tipo de corte use y le mostrara en que forma se 
realizara. 
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Introducción 
El modulo de Cortes se encuentra en la sección de “Liquidaciones y Cortes-Realizar Corte”. 

Al seleccionar el modulo nos saldrá el siguiente formulario. 

Para realizar un corte es necesario definirlo dependiendo del tipo de corte que haremos, existen 3 

tipos de corte: 

 Corte Normal.- En este corte se cierra la jornada que este abierta y se crea una nueva para

definir uno por uno las asignaciones y pasar a la pestaña de realizar corte seleccionar la

opción de “Corte de Turno seleccionar Todos los despachadores y grabar.

 Corte Programado.- Este tipo de corte se define en la pestaña que dice “Definir Cortes

Programados” se le asigna una fecha y una hora de corte y asigna las bombas a la jornada
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que esta programando; un programa que corre en segundo plano hará la realización del 

corte en la fecha y hora definidos y las asignaciones que haya programado. 

 Cortes Fijos.- En los cortes fijos lo que se hace es programar los diferentes turnos y

asignarle un orden.

Crear Nueva Jornada Para Cortes Normales 
Para crear una nueva Jornada presione el botón de Nuevo. 

Seleccionar el turno para crear la jornada. 
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Y presione el botón de “Grabar”. 

Si existe una jornada abierta nos mostrara un mensaje el cual nos preguntara si deseamos cerrar la 

jornada abierta y crear la nueva jornada. 

Al presionar que “No” finalizara la acción y no hará ningún cambio ya que solo permite tener una 

jornada abierta. 

Si presionamos en “SI” cerrara la operación de la jornada y nos mostrara el siguiente mensaje. 
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Presionamos aceptar y enseguida saldrá otro mensaje que nos avisara que el turno se ha 

generado. 

Al generar una nueva jornada se habilitara la sección de asignar bomba que nos permitirá definir 

las asignaciones de bombas para la jornada abierta. 

Para asignar las bombas primero seleccionamos la bomba que queremos asignar 

Y después seleccionamos al despachador 
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Luego que hayamos seleccionado la bomba y el despachador presionamos el botón de “Grabar” y 

quedara guardada la asignación con estado Pendiente o Abierto dependiendo si la jornada ya esta 

activa o esta en estado pendiente. 

Así sucesivamente  hasta que se terminen de asignar las bombas. 

Con esto hemos definido la jornada. 

NOTA: esto solo es la definición de la jornada para que se aplique deberá hacer el corte. 
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Crear Nueva Jornada Para Cortes Programados 
Seleccionamos la pestaña que dice “Definir Cortes Programados” 

Para definir un nuevo turno de este tipo de cortes necesitamos presionar el botón de cancelar. 
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Después seleccionamos la “Fecha del Turno” el “Turno” la “Hora Programada” la “Bomba” y el 

“Despachador” y luego presionamos el botón de “Grabar” y la primera bomba quedara asignada. 

Después veremos que nos bloquea la selección de la fecha, turno y la hora programada 

Solo nos quedara terminar de asignar seleccionando la bomba y el despachador y presionando en 

grabar para guardar la asignación, así sucesivamente hasta definir todas las jornadas programadas. 
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Crear Nueva Jornada Para Cortes Fijos 
Seleccionamos la pestaña que dice “Definir Cortes Fijos” 

Para definir un turno fijo primero escribimos el “orden”, seleccionamos el “turno”, el 

“despachador” y la “bomba” y después presionamos en “grabar”. 

Así sucesivamente hasta que termine de definir los turnos fijos quedando la pantalla muy parecida 

a la siguiente imagen. 
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Realizar Corte de un Turno Normal 
NOTA: Anteriormente ya debimos haber programado un Turno Normal. 

Para realizar el corte normal nos dirigimos a la pestaña de realizar corte seleccionamos la opción 

de “Corte de Turno” luego seleccionamos “Todos los Empleados” y presionamos en “Grabar” 

Después de presionar el botón nos saldrá un mensaje que dice: “Se dispone a hacer el Corte de 

Turno ¿desea Proseguir?” 
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Si presionamos en “No” simplemente se cerrara el mensaje y no hará nada. 

Si presionamos en “Si” hará el Corte y nos mostrara un mensaje que dice: “Corte Finalizado 

Pueden Despachar (Genere los Reportes del Ultimo Corte en el Botón Buscar)”. 

Con esto ya entro el turno que hayamos configurado anteriormente. 

Realizar Corte de un Turno Fijo 
NOTA: Anteriormente ya debimos haber programado los Turnos Fijos. 

Para realizar el corte de los Turnos Fijos Seleccionamos la pestaña de Realizar Corte y 

Seleccionamos la opción que dice “Generar Nuevo Turno Fijo” y presionamos en “grabar” 

Nos aparecerá el turno que se va a cerrar y el turno que entrara según el orden que le 

configuramos y con los despachadores que le asignamos una bomba. 
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Presionamos en grabar y se empezara a crear la jornada; una vez finalizada saldrá un mensaje que 

dice: “Jornada Generada” junto con la descripción del turno que se genero. 

Presionamos en aceptar y el corte se abra realizado y la jornada siguiente estará abierta. 

Realizar Corte de un Turno Programado 
NOTA: anteriormente se debieron haber configurado los turnos programados. 

Para que un corte programado entre en función el programa de “Cortes Automaticos” debe de 

estar iniciado. Para saber que el programa este iniciado en la barra de tareas debe de tener el 

siguiente icono. 

 Cortes Automáticos. 

El programa debe contener una información parecida a la de la imagen de abajo donde nos dice 

que el servicio esta iniciado y cuando fue su ultima ejecución. 
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Con esto nuestro corte se realizara en la fecha y hora que le hayamos configurado. 


